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Na osnovu Clana 66. stav (2) i ¢lana 68.
stav (1) Zakona o organizaciji organa uprave
Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj:
35/05), au vezi sa cClanom 28. stav 5. Zakona
o obrazovanju odraslih (,,Sluzbeni glasnik
Unsko - sanskog kantona®, broj: 15/21), uz
prethodnu saglasnost Vlade Kantona date
Odlukom broj: 03-017-4757/2022 od 29. 6.
2022. godine,  ministar =~ Ministarstva
obrazovanja, nauke, kulture i sporta Unsko-
sanskog kantona donosi

PRAVILNIK
o sadrZaju, oblicima i na¢inu vodenja i
c¢uvanja andragoSke dokumentacije i
evidencije i izdavanju javnih isprava

POGLAVLJE I. OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim pravilnikom propisuju se sadrzaj
i format obrazaca andragoske dokumentacije
koju vodi organizator obrazovanja odraslih
koji ima odobrenje za izvodenje programa
obrazovanja odraslih, na¢in njihovog vodenja 1
cuvanja, sadrZaj 1 nain vodenja evidencije o
organizatoru obrazovanja odraslih,
programima,  polaznicima,  andragoSkim
radnicima, te evidencije o drugim podacima
vaznim za pracenje stanja i1 razvoj djelatnosti
obrazovanja odraslih koju vodi Ministarstvo
obrazovanja, nauke, kulture i1 sporta Unsko-
sanskog kantona Kantona (u daljem tekstu:
Ministarstvo).

Clan 2.
(Andragoska dokumentacija i evidencija)

(1) Organizator obrazovanja odraslih vodi
sljede¢u andragosku dokumentaciju i
evidenciju:

a) matina knjiga polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih,

b) maticna knjiga polaznika
obrazovanja odraslih,

¢) mati¢na knjiga polaznika neformalnih

srednjeg

2)

€)

(4)

programa,

d) registar polaznika uz mati¢nu knjigu
obrazovanja odraslih (djelovodnik),

e) dnevnik rada,

f) dnevnik rada prakti¢ne nastave,

g) program obrazovanja odraslih,

h) prijava za upis u program obrazovanja
odraslih,

1) rjeSenje o razlici 1 dodatnim ispitima
kod prekvalifikacije i dokvalifikacije,

j) ugovor o obrazovanju,

k) plan izvodenja nastavnog procesa i
polaganja ispita,

1) prijava i zapisnik za polaganje ispita,

m) prijava 1 zapisnik za polaganje
zavrs$nog ispita,
n) prijava 1 zapisnik za polaganje

maturskog ispita,
0) prijava i zapisnik za polaganje ispita

osposobljavanja,

p) prijava i zapisnik za polaganje ispita
usavr$avanja,

q) evidencija programa obrazovanja
odraslih,

r) evidencija o andragoskim radnicima, i
s) evidencija o izdatim javnim ispravama.

AndragoSka dokumentacija 1 evidencija iz
stava (1) ovog <c¢lana vodi se u
materijalnom 1 elektronskom obliku kroz
jedinstveni informacioni sistem
upravljanja u obrazovanju odraslih kojim
upravlja Ministarstvo i kroz druge oblike
elektronske  evidencije u  ustanovi
obrazovanja  odraslih, u skladu s
odredbama ovog pravilnika 1 propisima o
obrazovanju odraslih.

Organizator obrazovanja odraslih moze se
sluziti 1 drugom neobaveznom
andragoSkom dokumentacijom i

evidencijom, ako je ocijeni korisnom za
rad.

Za redovno vodenje dokumentacije i
evidencije 1 tacnost unesenith podataka
odgovoran je direktor
obrazovanja odraslih.

organizatora
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Clan 3. obrazovanja odraslih".

(Odredbe o zastiti licnih podataka) (4) Mati¢na knjiga polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih vodi se na
obrascu veli¢ine 297x420 mm, a
Stampa se za 160 polaznika.

(5) Mati¢na knjiga je dokument trajne
vrijednosti 1 organizator obrazovanja
odraslih je duzan da je cuva u metalnim
ormarima ili drugim adekvatnim
prostorima otpornim na pozar ili druge

(1) Prilikom obrade li¢nih podataka polaznika,
organizator obrazovanja odraslih ce
osigurati zaStitu podataka iz
dokumentacije i evidencije u skladu s
propisima o zastiti licnih podataka.

(2) Lic¢ni podaci ¢e se obradivati samo u mjeri
1 obimu koji je neophodan za ispunjenje
obrazovne djelatnosti i mogu se koristiti za
statisticke 1 druge namjene, a sve u skladu
sa propisima o zastiti licnih podataka.

vrste uniStavanja.
(6) Maticna knjiga se numeriSe rimskim
brojevima (I, I, II1, IV, V...).

Clan 4. (7) Matic¢na knjiga pocinje rednim brojem
(Prikupljanje podataka o polazniku za jedan, a zavrava rednim brojem koji
evidenciju) oznacava ukupan broj upisanih
Li¢ni podatak o polazniku koji se prikuplja polaznika do popunjenosti mati¢ne
1 obraduje poti¢e iz javne isprave koja se knjige.
pribavlja po sluzbenoj duznosti ili je dostavlja (8) Podaci u mati¢nu knjigu upisuju se
polaznik ili na osnovu prijave za upis u trajnim mastilom ili dokumental
program obrazovanja odraslih koju dostavlja hemijskom olovkom.
polaznik. (9) Op¢i podaci o polazniku koji se upisuje
5 na program osnovnog obrazovanja
POGLAVLJE IL. ANDRAGOSKA odraslih u mati¢nu knjigu se upisuju u
DOKUMENTACIJA ZA OBRAZOVANJE roku od 15 dana od dana prihvatanja
ODRASLIH 5 prijave za upis polaznika.
Clan 5. (10) Obrazac mati¢ne knjige polaznika
(Mati¢na knjiga polaznika osnovnog osnovnog obrazovanja odraslih je
obrazovanja odraslih) sastavni dio ovog pravilnika i nosi
oznaku OOl.
(1) Maticna knjiga polaznika osnovnog Clan 6.

obrazovanja odraslith je sluZzbena
evidencija o polaznicima u koju se
upisuju podaci vazni za pracenje
polaznika od wupisa do zavrSetka

(Sadrzaj mati¢ne knjige polaznika
osnovnog obrazovanja odraslih)

(1) Maticna knjiga polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih sadrzi:
a) uputstvo za vodenje maticne knjige,
podatke o mati¢noj knjizi:
- redni broj mati¢ne knjige,
- period koji knjiga obuhvata, 1
- podatak o mati¢nim brojevima koje
obuhvata,
naziv. 1  sjediSte  organizatora

programa  osnovnog  obrazovanja
odraslih, a koji omoguc¢avaju pouzdan,
sveobuhvatan 1 vjerodostojan uvid u b)
podatke tokom 1 nakon zavrSetka
njegovog obrazovanja.
(2) Mati¢na knjiga polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih uvezana je u
korice tvrdog poveza. ©)
(3) Na sredini prednje strane Kkorica
maticne knjige napisane su rijeci
"Mati¢na knjiga polaznika osnovnog

obrazovanja odraslih, i
d) ime 1 prezime 1 potpis direktora
organizatora obrazovanja odraslih.
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(2) Pored podataka iz stava (1) ovog elana,
mati¢na knjiga polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih sadrzi i sljedece
podatke koji se odnose na polaznike
programa:

a) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi i
broj u registru,

b) li¢ne podatke o polazniku:

- prezime 1 ime polaznika,

- prezime i ime roditelja/staratelja,
- datum rodenja,

- mjesto 1 drzava rodenja,

- drzavljanstvo,

- jedinstveni maticni broj (JMB), i
- adresa stanovanja polaznika,

c¢) datum prvog upisa kod Organizatora
obrazovanja odraslih,

d) naziv programa obrazovanja odraslih,

e) djelovodni broj i datum odobrenja za
izvodenje programa,

f) razlog prestanka statusa polaznika
obrazovanja odraslih kao §to su:

- uspjeSan zavrSetak programa,
- odustajanje, i
- ispis,

g) podatke o polazniku tokom osnovnog
obrazovanja odraslih koji sadrze:

- popis nastavnih predmeta i ocjene za
svaki zavrSeni razred,

- obrazovni period, 1

- podatke o opéem uspjehu za svaki
zavrSeni razred,

h) podatke o izdatim javnim ispravama
koji sadrze:

- naziv isprave,

- djelovodni broj,

- datum izdavanja, 1

- prezime 1 ime voditelja obrazovne
grupe i svojerucni potpis,

1) ime 1 prezime i svojerucni potpis
direktora organizatora obrazovanja
odraslih, 1

J) podatke o izdatim duplikatima:

- razred,
- datum izdavanja,
- razlog izdavanja, 1

- potpis direktora  organizatora
obrazovanja odraslih.

Clan 7.
(Mati¢na knjiga polaznika srednjeg
obrazovanja odraslih)

(1) Maticna knjiga polaznika srednjeg
obrazovanja odraslih je sluzbena
evidencija o polaznicima u koju se
upisuju podaci vazni za pracenje
polaznika od wupisa do zavrSetka
programa  srednjeg obrazovanja
odraslih, prekvalifikacije 1
dokvalifikacije, a koji omogucavaju
pouzdan, sveobuhvatan i vjerodostojan
uvid u podatke tokom i nakon zavrSetka
njegovog obrazovanja.

(2) Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja
odraslih uvezana je u korice tvrdog
poveza.

(3) Na sredini prednje strane korica
maticne knjige napisane su rijeci
"Mati¢na knjiga polaznika srednjeg
obrazovanja odraslih".

(4) Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja
odraslih vodi se na obrascu veli¢ine
297x420 mm, a Stampa se za 160
polaznika.

(5) Mati¢na knjiga je dokument trajne
vrijednosti 1 organizator obrazovanja
odraslih je duZan da je ¢uva u metalnim
ormarima ili drugim adekvatnim
prostorima otpornim na pozar ili druge
vrste uniStavanja.

(6) Mati¢na knjiga se numeriSe rimskim
brojevima (I, II, IIL, IV, V...).

(7) Mati¢na knjiga pocinje rednim brojem
jedan, a zavrSava rednim brojem koji
oznacava ukupan broj upisanih
polaznika za sve programe obrazovanja
odraslih do popunjenosti iste.

(8) Podaci u mati¢nu knjigu upisuju se
trajnim  mastilom ili  dokumental
hemijskom olovkom.

(9) Op¢i podaci o polazniku koji se upisuje
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na program obrazovanja odraslih u
mati¢nu knjigu se upisuju u roku od 15
dana od dana prihvatanja prijave za
upis polaznika.

(10) Obrazac mati¢ne knjige polaznika
obrazovanja odraslih je sastavni dio
ovog pravilnika 1 nosi oznaku OO?2.

Clan 8.

(Sadrzaj mati¢ne knjige polaznika srednjeg

obrazovanja odraslih)

(1) Maticna knjiga polaznika srednjeg
obrazovanja odraslih sadrzi:

a) uputstvo za vodenje mati¢ne knjige,

b) podatke o mati¢noj knjizi:

- redni broj mati¢ne knjige,

- period koji knjiga obuhvata, i

- podatak o mati¢nim brojevima koje
obuhvata,

c) naziv 1  sjediSte  organizatora
obrazovanja odraslih, i

d) ime 1 prezime i potpis direktora
organizatora obrazovanja odraslih.

(2) Pored podataka iz stava (1) ovog ¢lana,
maticna knjiga polaznika srednjeg
obrazovanja odraslih sadrzi 1 sljedece
podatke koji se odnose na polaznike
programa:

a) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi 1
redni broj u registru,

b) li¢ne podatke o polazniku:

- prezime i1 ime polaznika,

- prezime 1 ime roditelja,

- datum rodenja,

- mjesto 1 drZzava rodenja,

- drzavljanstvo,

- jedinstveni mati¢ni broj (JMB), 1
- adresa stanovanja polaznika,

c) datum upisa u program obrazovanja
odraslih,

d) naziv 1 vrstu programa obrazovanja
odraslih u koji se upisuje,

e) djelovodni broj i datum odobrenja za
izvodenje programa,

f) osnov upisa koji sadrzi:

- djelovodni broj 1 datum svjedodzbe

0 zavrSenoj osnovnoj Skoli,

- naziv Skolske ustanove i stepen
struéne spreme, i

- zanimanje, djelovodni broj i datum
izdavanja svjedodzbe o zavrSenom
razredu ili diplome o zavrSenoj
srednjoj Skoli,

g) djelovodni broj i datum donosenja
rjeSenja o razlici 1 dodatnim ispitima
kod prekvalifikacije i dokvalifikacije,

h) razlog prestanka statusa polaznika
obrazovanja odraslih kao $to su:

- uspjesan zavrsetak programa,

- odustajanje, 1

- ispis,

1) podatke o polazniku tokom srednjeg

obrazovanja odraslih koji sadrze:

- popis nastavnih predmeta/ modula/
ispita ili nastavnih sadrzaja i ocjene
za svaki zavrSeni razred,

- obrazovni period, i

- podatke o opéem uspjehu za svaki
zavrSeni razred,

j) podatke o izdatim javnim ispravama
koji sadrze:

- naziv isprave,

- djelovodni broj,

- datum izdavanja, 1

- prezime 1 ime voditelja obrazovne
grupe 1 svojerucni potpis,

k) ime i prezime i svojerucni potpis
direktora organizatora obrazovanja
odraslih, 1

1) podatke o izdatim duplikatima:

- razred,

- datum izdavanja,

- razlog izdavanja, 1

- potpis direktora  organizatora
obrazovanja odraslih.

Clan 9.

(Mati¢na knjiga polaznika programa

osposobljavanja i usavr§avanja)

(1) Maticna knjiga polaznika programa
osposobljavanja 1 usavrSavanja je
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sluzbena evidencija o polaznicima u
koju se upisuju podaci vazni za
pracenje polaznika od wupisa do
zavrSetka programa osposobljavanja i
usavrSavanja, a koji omogucéavaju
pouzdan, sveobuhvatan i1 vjerodostojan
uvid u podatke tokom 1 nakon zavrSetka
njegovog obrazovanja.

(2) Mati¢na knjiga polaznika programa
osposobljavanja 1 usavrsavanja
uvezana je u korice tvrdog poveza.

(3) Na sredini prednje strane korica
mati¢ne knjige napisane su rijeci
"Mati¢na knjiga polaznika programa
osposobljavanja i usavrSavanja".

(4) Maticna knjiga polaznika programa
osposobljavanja i usavrSavanja vodi se
na obrascu veliine 297x420mm, a
Stampa se za 160 polaznika.

(5) Maticna knjiga je dokument trajne
vrijednosti 1 organizator obrazovanja
odraslih je duzan da je Cuva u metalnim
ormarima ili drugim adekvatnim
prostorima otpornim na pozar ili druge
vrste uniStavanja.

(6) Mati¢na knjiga se numeriSe rimskim
brojevima (I, II, IIL, TV, V...).

(7) Mati¢na knjiga pocinje rednim brojem
jedan, a zavrSava rednim brojem koji
oznacava ukupan broj upisanih
polaznika za sve programe
osposobljavanja 1 usavrSavanja do
popunjenosti iste.

(8) Podaci u mati¢nu knjigu upisuju se
trajnim  mastilom ili dokumental
hemijskom olovkom.

(9) Op¢i podaci o polazniku koji se upisuje
na  program  osposobljavanja 1
usavrSavanja u maticnu knjigu se
upisuju u roku od 15 dana od dana
prihvatanja prijave za upis polaznika.

(10) Obrazac mati¢ne knjige polaznika
programa osposobljavanja 1
usavrSavanja je sastavni dio ovog
pravilnika 1 nosi oznaku OO3.

Clan 10.
(Sadrzaj mati¢ne knjige polaznika

programa osposobljavanja i usavr§avanja)

(1) Mati¢na knjiga polaznika programa
osposobljavanja i usavrSavanja sadrzi:

a) uputstvo za vodenje mati¢ne knjige,

b) podatke o mati¢noj knjizi:

- redni broj mati¢ne knjige,

- period koji knjiga obuhvata, i

- podatak o mati¢nim brojevima koje
obuhvata,

c) naziv 1  sjediSte  Organizatora
obrazovanja odraslih, i

d) ime 1 prezime 1 potpis direktora
organizatora obrazovanja odraslih.

(2) Pored podataka iz stava (1) ovog ¢lana,
mati¢na knjiga polaznika programa
osposobljavanja i usavrSavanja sadrzi i
sljede¢e podatke koji se odnose na
polaznike programa:

a) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,

b) li¢ne podatke o polazniku:

- prezime i ime polaznika,

- prezime 1 ime roditelja,

- datum rodenja,

- mjesto 1 drzava rodenja,

- drzavljanstvo,

- jedinstveni maticni broj (JMB), 1
- adresa stanovanja polaznika,

€) naziv i vrsta programa osposobljavanja
1 usavrSavanja u koji se upisuje,

d) datum upisa u program osposobljavanja
1 usavrSavanja,

€) obrazovni period,

f) osnov upisa uprogram
osposobljavanja i usavrSavanja,

g) popis nastavnih predmeta/modula/
ispita ili nastavnih sadrzaja,

h) datum polaganja ispita i uspjeh,

1) djelovodni broj i datum izdavanja javne
isprave,

j) 1me 1 prezime 1 svojerucni potpis
voditelja obrazovne grupe,

k) podatke o izdavanju duplikata i1 ostale
napomene, i
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1) ime 1 prezime 1 svojerucni potpis
direktora organizatora obrazovanja
odraslih.

Clan 11.
(Elektronski registar polaznika
obrazovanja odraslih)

(1) Organizator obrazovanja odraslih vodi
elektronski registar polaznika obrazovanja
odraslih upisanih u mati¢nu knjigu za
formalne 1  neformalne  programe
obrazovanja odraslih.

(2) Na naslovnoj strani upisane su rijeci
"Registar
odraslih".

(3) Registar polaznika obrazovanja odraslih se
Stampa direktno iz informacionog sistema,

polaznika obrazovanja

jednom godisnje, na kraju kalendarske
godine i to dvostrano na papiru veliine
210x297 mm.

(4) Registar polaznika obrazovanja odraslih se
nakon Stampanja prilaze uz mati¢ne
knjige.

(5) Prva unutra$nja stranica registra polaznika
obrazovanja odraslih sadrZi sljede¢e opce
podatke o organizatoru obrazovanja
odraslih:

a) naziv 1 sjediSte organizatora
obrazovanja odraslih,
b) oznaku mjesta za pecat.

(6) Registar se Stampa po abecednom redu
prezimena polaznika.

(7) Pored podataka iz stava (5) ovog Cclana,
registar polaznika obrazovanja odraslih
sadrzi:

a) redni broj,
b) prezime 1 ime polaznika,
¢) podatke iz mati¢ne knjige:
- broj maticne knjige,
-redni broj polaznika u mati¢noj
knjizi,
- datum upisa polaznika, i
- napomenu.

(8) Registar polaznika obrazovanja odraslih je

dokument trajne vrijednosti.

(9) Obrazac registra polaznika obrazovanja

odraslih je sastavni dio ovog pravilnika 1
nosi oznaku O0O4 i primjenjivat ¢e se od 1.
1. 2023. godine.

POGLAVLJE I11. ANDRAGOSKA

EVIDENCIJA ZA OBRAZOVANJE
ODRASLIH
Clan 12.
(Dnevnik rada)

(1) Dnevnik rada je dokument koji vodi
andragoski radnik i u koji se upisuju
podaci o predmetima/
modulima / ispitima 1ili nastavnim
sadrzajima, o polaznicima i drugi podaci
vazni za pojedinog polaznika ili cijelu
obrazovnu grupu tokom izvodenja
programa obrazovanja odraslih za sticanje

nastavnim

0sSnovnog obrazovanja, srednjeg
obrazovanja, prekvalifikacije,
dokvalifikacije, osposobljavanja i
usavrSavanja po javnovazecim
programima.

(2) Dnevnik rada vodi se na obrascu veli€ine
210x297 mm 1 sadrzi 130 numerisanih
stranica.

(3) Dnevnik rada je uvezan u korice tvrdog
poveza.

(4) Na sredini prednje strane korica dnevnika
rada napisane su rije¢i "Dnevnik rada
programa  obrazovanja  odraslih" 1
ostavljen je prostor za upis naziva i sjediSta
organizatora obrazovanja odraslih, prostor
za upis naziva programa, djelovodnog
broja i datuma odobrenja za izvodenje
programa i obrazovni period.

(5) Na pocetku dnevnika rada nalazi se sadrzaj
1 uputstvo za vodenje dnevnika rada.
(6) Dnevnik rada se ¢uva cetiri godine.

(7) Obrazac dnevnika rada je sastavni dio ovog
pravilnika i nosi oznaku OOS.
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Clan 13.
(Sadrzaj dnevnika rada)

Dnevnik rada sadrzi:

a)naziv 1 vrstu programa obrazovanja
odraslih,

b) ime 1 prezime i potpis odgovornog lica
koje potvrduje tacnost i vjerodostojnost
podataka,

c¢) pregled nastavnih predmeta/ modula/
ispita 1 andragoskih radnika,

d) plan nastavnih sadrzaja po mjesecima

koji obuhvata:

- nastavni predmet/modul/ispit,

- mjesec,

- broj planiranih i realizovanih nastavnih
sati, 1

- plan nastavnih sadrzaja.

e) spisak polaznika programa obrazovanja

odraslih koji sadrzi:

- redni broj,

- prezime 1 ime polaznika, i

- redni broj polaznika u mati¢noj knjizi.

f) podatke o nastavnim jedinicama i
odrzanoj nastavi po radnim sedmicama,
danima 1 nastavnim satima sa potpisom
andragoSkog radnika, i

g) podatke o odsustvu polaznika sa nastave.

Clan 14.
(Dnevnik rada prakti¢ne nastave)

(1) Dnevnik rada prakti¢ne nastave vodi se na
obrascu veli¢ine 210x297 mm 1 sadrzi 40
numerisanih stranica.

(2) Dnevnik rada prakticne nastave sadrzi

podatke:

a) naziv 1 sjediSte
obrazovanja odraslih,

b) naziv programa obrazovanja odraslih,

organizatora

c¢) vrsta obrazovanja, struka i zanimanje,
d) mjesto izvodenja prakti¢ne nastave,

e) obrazovni period,

f) ime 1 prezime 1 potpis nastavnika
prakti¢ne nastave,

g) imenik  polaznika  sa
prakti¢ne nastave,

ocjenama

h) podatke o nastavnom radu i odsutnosti
polaznika,

1) zabiljeske nastavnika,
j) opis radioni¢kog
opremljenost radionice, i

prostora i

k) zaduZenje alata i opreme.

(3) Dnevnik rada prakticne nastave vodi
nastavnik prakti¢ne nastave i odgovoran je
za tacnost 1 blagovremenost unosenja
podataka.

(4) Na pocetku dnevnika rada prakti¢ne
nastave nalazi se sadrzaj i uputstvo za
vodenje dnevnika rada prakti¢ne nastave.

(5) Dnevnik rada prakticne nastave se cCuva
Cetiri godine.

(6) Obrazac dnevnika rada prakti¢ne nastave

je sastavni dio ovog pravilnika 1 nosi
oznaku O06.

Clan 15.
(Program obrazovanja odraslih)

Program obrazovanja odraslih sadrzi:

a) naziv programa,

b) nastavni sadrzaj;

¢) oblik izvodenja programa;

d) trajanje programa i nacin provjere;

e) kadrovske, didakticke, prostorne uslove
za njegovo izvodenje;

f) Skolsku ili struénu spremu, odnosno
zanimanje, znanje 1 vjeStine koje
polaznik stie zavrSavanjem programa;

g) uslove za upis, napredovanje 1
zavrsetak programa 1

h) nacin evaluacije programa i postignuca
ucenja.

Clan 16.
(Rjesenje o razlici i dodatnim ispitima kod
prekvalifikacije i dokvalifikacije)

(1) RjeSenjem o razlici 1 dodatnim ispitima
kod prekvalifikacije 1 dokvalifikacije
utvrduju se nastavni predmeti /moduli
/ispiti koji se polazniku priznaju na osnovu
ranije steCenog obrazovanja i1 nastavni
predmeti / moduli / ispiti iz programa
obrazovanja odraslih koje polaznik treba
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poloziti.

(2) Rjesenje donosi strucno tijelo utvrdeno

statutom  organizatora  obrazovanja
odraslih, na zahtjev polaznika koji zeli
nastaviti prekinuto obrazovanje, odnosno
koji programom prekvalifikacije zeli
promijeniti zanimanje ili stru¢nu spremu
ili programom dokvalifikacije ste¢i visi
stepen obrazovanja u okviru zanimanja

koje posjeduje.

(3) Rjesenje se donosi na osnovu prilozene

dokumentacije, a obavezno sadrzi:

a) naziv organizatora  obrazovanja

odraslih 1 stru¢nog tijela koje donosi
odluku,
b) datum donosenja i djelovodni broj,
¢) podatke o polazniku:
- ime i prezime,
- jedinstveni mati¢ni broj (JMB),
- datum rodenja, i
- adresa stanovanja (mjesto, ulica i
broj).
d) podatke o javnim ispravama na osnovu
kojih se utvrduje steceno obrazovanje:
- Skola,
- razred,
- program obrazovanja,
- zanimanje,
- trajanje obrazovanja,
- djelovodni broj, 1
- datum izdavanja.
€) popis
/ispita 1 nastavnih sadrZaja koji se
priznaju u programu prekvalifikacije ili
dokvalifikacije,

nastavnih  predmeta/modula

f) popis predmeta/modula/ispita 1
nastavnih sadrzaja koje polaznik
programa prekvalifikacije ili

dokvalifikacije treba polagati,
g) trajanje programa i na¢in obrazovanja, i
h) uslovi zavrsetka
obrazovanja.

programa

(4) Na rjeSenje iz stava (1) moze se izjaviti

zalba u roku od 15 dana od dana prijema
rjeSenja organu upravljanja organizatora
obrazovanja odraslih.

(1)

2)

Clan 17.
(Ugovor o obrazovanju)

Ugovor o obrazovanju je dokument o
medusobnim pravima i obavezama koji
prije pocetka nastavnog procesa sklapaju
polaznik 1 organizator obrazovanja
odraslih.

Ugovor o obrazovanju sadrzi:

a) podatak o organizatoru obrazovanja
odraslih i licu koje ga zastupa,

b) prezime i ime polaznika ili roditelja/
staratelja malodobnog polaznika i
adresa stanovanja,

c) predmet ugovora koji sadrzi: naziv
programa  obrazovanja  odraslih,
odabrani oblik 1 mjesto realizacije
nastavnog procesa, pocetak, trajanje i
zavrSetak  programa  obrazovanja
odraslih i vrsta isprave koja se izdaje
polazniku po uspjeSno zavrSenom
programu,

d) utvrdene ¢injenice o ispunjenosti uvjeta
za upis polaznika na
obrazovanja odraslih,

€) iznos i opis troSkova obrazovanja: opis
obaveza obrazovanja
odraslih ukljuc¢enih u cijenu, moguci
dodatni troSkovi kao Sto su: troSkovi
ponavljanja ispita, udzbenici, pribor za
radisl.,

program

organizatora

f) nacin plac¢anja obrazovanja i obaveze
polaznika (dolazak na nastavu, odnos
prema ostalim
odgovornost za nacinjenu Stetu 1 sl.),

g) prava i1 obaveze polaznika za vrijeme
obrazovanja, kao 1 nacin prestanka
statusa polaznika,

h) prava i1

polaznicima,

obaveze  organizatora
obrazovanja odraslih u pogledu
realizacije obrazovnog procesa, kao i u
slu¢aju njenog prestanka rada,

1) uvjeti za raskid ugovora,

J) utvrdivanje sudske nadleznosti, i

k) mjesto 1 datum sklapanja ugovora,
potpis polaznika ili roditelja/staratelja
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koji zastupa malodobnog polaznika i e) podatke o naCinu finansiranja,
potpis lica koje zastupa organizatora f) datum i svojerucni potpis polaznika,
obrazovanja odraslih. g) datum objave konkursa za upis
polaznika.
Clan 18. (3) Prijava za upis u program obrazovanja
(Plan izvodenja nastavnog procesa odraslih Stampa se iz informacionog
i polaganja ispita) sistema na papiru veli¢ine 210x297 mm.

(4) Obrazac prijave za upis u program
obrazovanja odraslih je sastavni dio ovog
pravilnika i nosi oznaku OO7.

Plan izvodenja nastavnog procesa i polaganja
ispita sadrzi:
a) nastavne predmete / module / ispite 1
sadrzaje, Clan 20.
b) broj nastavnih sati, (Prijava i zapisnik za polaganje ispita)

c¢) vremenski period izvodenja i prostorije (1) Prijava i zapisnik za polagane ispita je

u kojima se realizira nastavni proces, i dokument kojim polaznik prijavljuje

d) dinamiku i rokove za polaganje ispita. polaganje predmeta/modula/ispita i na

kome se vodi zapisnik o polaganju ispita.

Clan 19. . . y ..
(2) Prijavu iz stava (1) ovog ¢lana polaznici
(Prijava za upis u program obrazovanja dnose orilikom polacania ispita u
odraslih) po . P poragany P .
programima  osnovnog  obrazovanja
(1) Prijava za upis u program obrazovanja odraslih, srednjeg obrazovanja odraslih,
odraslih je dokument koji polaznik prekvalifikacije i dokvalifikacije.
obrazovanja odraslih prilaze uz druge (3) Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:
isprave potrebne za upis u program a) prijavu ispita koju popunjava polaznik,
obrazovanja odraslih 1 za wupis u a koja sadrzi:
odgovaraju¢u mati¢nu knjigu polaznika. - prezime i ime polaznika,
(2) Prijava za upis u program obrazovanja - datum rodenja,
odraslih iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi: - adresu stanovanja polaznika,
a) naziv organizatora obrazovanja - program, razred, nastavni predmet
odraslih kod koga se polaznik upisuje, /modul/ispit za koji se prijavljuje ispit,
b) podatke o polazniku: i
- prezime 1 ime polaznika, - datum prijave 1 potpis polaznika,
- prezime i ime roditelja, b) podatke koje popunjava organizator
- jedinstveni maticni broj (JMB), obrazovanja odraslih:
- datum rodenja, - datum prijema prijave,
- mjesto 1 drzava rodenja, - broj protokola,
- drzavljanstvo, - redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
- radni status, 1 1
- adresa stanovanja, - potpis direktora.
c) naziv 1 vrsta programa obrazovanja (4) Zapisnik o ispitu koji popunjava ispitna
odraslih, komisija sadrzi:
d) podatke o ispunjavanju uvjeta za upis u a) naziv organizatora obrazovanja
program obrazovanja odraslih koji sadrze: odraslih,
- steCeno obrazovanje, Skolu 1 razred, b) datum polaganja ispita, prezime i ime,
- steCeni stepen strucne spreme, i te redni broj polaznika u maticnoj

- zanimanje 1 radno iskustvo, knjizi,
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¢) naziv nastavnog predmeta /modula/
ispita, zadatak i pitanja na ispitu, ocjene
uspjeha,

d) ime 1 prezime ispitivaca, odnosno
Clanova ispitne komisije i njihove
potpise.

(5) Prijava 1 zapisnik koriste se 1 prilikom
provjere steCenog znanja 1 vjeStina iz
prakti¢ne nastave i vjezbi.

(6) Prijava 1 zapisnik o polaganju ispita
Stampaju se obostrano iz informacionog
sistema na papiru veli¢ine 210x297 mm.

(7) Zapisnik o polaganju ispita, ispitna
komisija ru¢no popunjava i potpisuje 1 isti
se arhivira, a podaci iz zapisnika se unose
u informacioni sistem radi Stampanja
javne isprave.

(8) Obrazac prijave i zapisnika o polaganju

ispita je sastavni dio ovog pravilnika i nosi

oznaku OO8.

Clan 21.
(Prijava i zapisnik za polaganje
zavrs$nog ispita)

(1) Prijava 1 zapisnik za polaganje zavr$nog
ispita je dokument koji polaznik
obrazovanja  odraslih  podnosi  kod
polaganja zavr$nog ispita u programima
srednjeg stru¢nog obrazovanja odraslih,
prekvalifikacije 1 dokvalifikacije 1 na
kome se vodi zapisnik o polaganju
zavrSnog ispita.

(2) Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

a) podatke o polazniku:
- prezime 1 ime polaznika,
- datum rodenja, 1
- adresu stanovanja polaznika,

b) naziv organizatora obrazovanja
odraslih,

¢) naziv obrazovnog programa, odnosno
zanimanja,

d) naziv teme zavrSnog rada,

e) popis priloga,

f) datum 1 svojerucni potpis polaznika,

g) podatke koje popunjava organizator
obrazovanja odraslih:

- datum prijema prijave,

- broj protokola,

- redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
i

- potpis direktora kojim se potvrduje da
je polaznik stekao pravo polaganja
zavrsnog ispita.

(3) Zapisnik o polaganju zavrSnog ispita
sadrzi:
a) naziv  organizatora obrazovanja
odraslih,
b) podatke o polazniku:

- prezime i ime polaznika,

- redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,

- obrazovni program, i

- zanimanje.

¢) podatke o zavrSnom ispitu koji sadrze:

- period polaganja zavr$nog ispita,

- podatke o temi i ocjeni prakti¢nog
rada, obrazlozenje ocjene i svojerucni
potpis ¢lanova ispitne komisije,

- pitanja na odbrani prakti¢nog rada,
ocjenu, datum odbrane i svojerucni
potpis ¢lanova ispitne komisije, i

- temu pismenog ispita iz nastavnog
predmeta  Bosanski  jezik 1
knjizevnost,  Hrvatski  jezik 1
knjiZevnost, Srpski  jezik 1
knjiZzevnost, datum polaganja, ocjenu
1 obrazloZenje ocjene 1 svojerucni
potpis ¢lanova ispitne komisije,

d) izdvojeno miSljenje c¢lanova ispitne
komisije, 1
e) potpis voditelja obrazovne grupe i
predsjednika ispitne komisije.
(4) Zapisnik o polaganju popravnog ispita
zavrsnog ispita sadrzi:
a) naziv organizatora obrazovanja
odraslih,
b) prezime i ime polaznika,
¢) period polaganja popravnog ispita,
d) predmete koji su dio popravnog ispita i
datum polaganja,
e) pitanja iz predmeta koji su dio
popravnog ispita,
f) ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije,
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g) izdvojeno misljenje Clanova ispitne
komisije, 1

h) potpis voditelja obrazovne grupe i
predsjednika ispitne komisije.

(5) Prijava i zapisnik za polaganje zavrSnog

ispita  Stampaju se  obostrano iz
informacionog sistema na papiru veli¢ine
210x297 mm.

(6) Zapisnik o polaganju zavrSnog ispita

ispitna  komisija ru¢no popunjava i
potpisuje 1 isti se arhivira, a podaci iz
zapisnika se unose u informacioni sistem
radi Stampanja javne isprave.

(7) Obrazac prijave i1 zapisnika o polaganju

zavr$nog ispita je sastavni dio ovog
pravilnika 1 nosi oznaku OO9.

Clan 22.
(Prijava i zapisnik za polaganje
maturskog ispita)

(1) Prijava i zapisnik za polaganje maturskog

ispita je dokument koji polaznik
obrazovanja  odraslih  podnosi  kod
polaganja maturskog ispita u programima
osnovnog obrazovanja odraslih, srednjeg
stru¢nog obrazovanja odraslih,
prekvalifikacije 1 dokvalifikacije 1 na
kome se vodi zapisnik o polaganju
maturskog ispita.

(2) Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

a) podatke o polazniku:

- prezime 1 ime polaznika,

- datum rodenja, i

- adresu stanovanja polaznika.
b) naziv organizatora obrazovanja
odraslih,
¢) naziv obrazovnog programa, odnosno
zanimanja,
d) naziv teme maturskog rada,
e) izborni predmet na maturskom ispitu,
f) popis priloga,
g) datum i svojerucni potpis polaznika,
h) podatke koje popunjava organizator
obrazovanja odraslih:

- datum prijema prijave,

- broj protokola,

- redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
i

- potpis direktora kojim se potvrduje da
je polaznik stekao pravo polaganja
maturskog ispita.

(3) Zapisnik o polaganju maturskog ispita
sadrzi:

a) naziv organizatora obrazovanja
odraslih,
b) podatke o polazniku:

- prezime i ime polaznika,

- redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,

- obrazovni program, i

- zanimanje,

¢) podatke o maturskom ispitu koji sadrze:

- period polaganja maturskog ispita,

- podatke o temi i ocjeni maturskog
rada, obrazlozenje ocjene i svojerucni
potpis ¢lanova ispitne komisije,

- pitanja na odbrani maturskog rada,
ocjenu, datum odbrane i svojerucni
potpis ¢lanova ispitne komisije, i

- temu pismenog ispita iz nastavnog
predmeta Bosanski  jezik 1
knjizevnost, = Hrvatski  jezik 1
knjizevnost, Srpski  jezik 1
knjiZzevnost, datum polaganja, ocjenu
1 obrazloZenje ocjene 1 svojerucni
potpis ¢lanova ispitne komisije,

d) izdvojeno misljenje cClanova ispitne
komisije, 1

e) potpis voditelja obrazovne grupe i
predsjednika ispitne komisije.

(4) Zapisnik o polaganju popravnog ispita
maturskog ispita sadrzi:

a) naziv organizatora obrazovanja
odraslih,

b) prezime i ime polaznika,

¢) period polaganja popravnog ispita,

d) predmete koji su dio popravnog ispita i
datum polaganja,

e) pitanja iz predmeta koji su dio
popravnog ispita,

f) ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije,
g) izdvojeno misljenje Clanova ispitne
komisije, 1
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(3) Zapisnik 0 polaganju ispita

predsjednika ispitne komisije. osposobljavanja i usavrSavanja sadrzi:

(5) Prijava 1 zapisnik za polaganje maturskog

ispita  Stampaju se  obostrano iz
informacionog sistema na papiru veliine
210x297 mm.

(6) Zapisnik o polaganju maturskog ispita,

ispitna  komisija ru¢no popunjava i
potpisuje 1 isti se arhivira, a podaci iz
zapisnika se unose u informacioni sistem
radi Stampanja javne isprave.

(7) Obrazac prijave i zapisnika o polaganju

maturskog ispita je sastavni dio ovog
pravilnika 1 nosi oznaku OO10.

Clan 23.
(Prijava i zapisnik za ispit
osposobljavanja i usavr§avanja)

(1) Prijava i zapisnik za ispit osposobljavanja

i usavrSavanja je dokument koji polaznik
obrazovanja odraslih podnosi prilikom
prijave ispita, odnosno provjere na
zavrSetku programa osposobljavanja i
usavrSavanja i na kome se vodi zapisnik o
polaganju ispita.

(2) Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

a) podatke o polazniku:

- prezime 1 ime polaznika,

- datum rodenja, 1

- adresu stanovanja polaznika,
b) naziv organizatora obrazovanja
odraslih,
c) naziv programa osposobljavanja ili
usavrSavanja,
d) nastavne predmete / module / ispite /
sadrzaje za koje se vrsi provjera,
e) datum i svojerucni potpis polaznika,
f) podatke koje popunjava organizator
obrazovanja odraslih:

- datum prijema prijave,

- broj protokola,

- redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,

i
- potpis direktora kojim se potvrduje da
je polaznik stekao pravo polaganja
ispita.

a) naziv  organizatora obrazovanja
odraslih,

b) prezime i ime polaznika,

¢) program osposobljavanja/usavrSavanja,
d) datum polaganja ispita,

¢) nastavne sadrzaje, zadatke 1 pitanja na
ispitu,

f) ocjenu uspjeha,

g) ime 1 prezime 1 potpis ispitivaca,
odnosno ¢lanova ispitne komisije, i

h) potpis voditelja obrazovne grupe i
predsjednika ispitne komisije.

(4) Prijava 1 zapisnik za polaganje ispita

osposobljavanja 1 usavrSavanja Stampaju
se obostrano iz informacionog sistema na
papiru veli¢ine 210x297 mm.

(5) Obrazac prijave i zapisnika o polaganju

ispita osposobljavanja i usavrSavanja je
sastavni dio ovog pravilnika i nosi oznaku
OOl11.

Clan 24.
(Evidencija programa obrazovanja
odraslih)

(1) Organizatori obrazovanja odraslih vode

evidenciju programa obrazovanja odraslih
za koju imaju odobrenje za izvodenje.

(2) Evidencija programa obrazovanja odraslih
sadrzi sljedece podatke:

a) naziv 1 vrsta programa obrazovanja
odraslih,

b) djelovodni broj 1 datum izdatog
odobrenja,

¢) naziv nadleznog organa koji je odobrio
izvodenje programa,

d) trajanje programa,

e) broj upisanih polaznika, i

f) djelovodni broj i datum izdatog rjeSenja
o zabrani izvodenja programa.

(3) Organizatori obrazovanja odraslih duzni su

dostaviti akreditovane programe
Ministarstvu u elektronskoj formi.
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Clan 25.
(Evidencija o andragoskim radnicima)

(1) Organizatori obrazovanja odraslih vode
evidenciju andragoskih radnika.
(2) Evidencija  andragoskih  radnika u
organizatorima obrazovanja odraslih sadrzi:
a) podatke o odgovornom licu kod
organizatora obrazovanja odraslih:
- ime i prezime,
- ime roditelja,
- jedinstveni mati¢ni broj (JMB),
- drzavljanstvo,
- datum imenovanja, i
- radni status,
b) podatke o andragoskim radnicima:
- ime 1 prezime,
- ime roditelja,
- jedinstveni mati¢ni broj (JMB),
- datum, mjesto i drzava rodenja,
- drzavljanstvo,
- adresa stanovanja,
- nivo 1 vrsta obrazovanja,
-ukupan radni staz 1 staz u
obrazovanju,
- podaci o stru¢nom usavrSavanju i
napredovanju u struci,
-radni  status kod  organizatora
obrazovanja odraslih,
- naziv radnog mjesta, i
- podaci o obavezama u skladu sa
potpisanim ugovorom sa
organizatorom obrazovanja odraslih.

(3) Evidenciju andragoskih radnika
organizator obrazovanja odraslih vodi 1
kao dosije zaposlenih.

Clan 26.
(Evidencija o izdatim javnim ispravama)

(1) Organizator obrazovanja odraslih vodi
evidenciju o izdatim javnim ispravama —
svjedodzbama/diplomama i uvjerenjima u
skladu sa zakonom 1 pravilnikom koji
reguliSe formu i sadrzaj javnih isprava u
obrazovanju odraslih.

(2) Evidencija izdatih javnih isprava sadrzi
sljedece podatke:
a) naziv  organizatora obrazovanja
odraslih,
b) naziv i vrstu programa obrazovanja
odraslih,
¢) ime i prezime polaznika,
d) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
€) naziv javne isprave, i
f) djelovodni broj i datum izdavanja javne
isprave.
(3) Organizator odraslih
polaznicima neformalnog obrazovanja

obrazovanja

koje nema status javno vazeceg obrazo-
vanja, u skladu sa zakonom, izdaje
odgovaraju¢a uvjerenja / potvrde /
certifikate koji nemaju status javne
isprave, a za koje se moze voditi posebna
evidencija.

POGLAVLJE 1IV. UPRAVLJANJE
PODACIMA I CUVANJE ANDRAGOSKE
DOKUMENTACILJE I EVIDENCIJE

Clan 27.
(Pristup podacima iz andragoske
dokumentacije i evidencije)

(1) Pristup  podacima  pohranjenim u
andragoskoj dokumentaciji 1 evidenciji iz
ovog pravilnika dopusten je samo licima
ovlaStenim od organizatora obrazovanja
odraslih, te ovlastenom fizickom ili
pravnom licu sa kojim je organizator
obrazovanja odraslih ugovorio obavljanje
poslova elektronskog oblikovanja
evidencija 1 njthovo dostavljanje u
centralnu evidenciju.

(2) Svi licni podaci o polaznicima 1
andragoSkim radnicima moraju  biti
zaSticeni od slucajne ili namjerne
zloupotrebe, unistenja, gubitaka,
neovlastenog pristupa i promjena u skladu
sa zakonom koji reguliSe zaStitu li¢nih

podataka.
(3) U slucaju namjerne ili  slucajne
zloupotrebe, uniStavanja, gubitka,
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neovlastenog pristupa ili  promjena
podataka, odgovornost snosi organizator
obrazovanja odraslih i ovlasteno lice.

Clan 28.
(Promjena podataka)

(1) Organizator obrazovanja odraslih duzan je
upisati svaku promjenu podataka o kojima
vodi evidenciju, najkasnije sedam dana od
dana promjene podataka.

(2) Organizator obrazovanja odraslih duzan je
dostaviti svaku promjenu podataka o
kojima Ministarstvo vodi evidenciju,
najkasnije 15 dana od dana promjene
podataka.

Clan 29.
(Ispravka u andragoskoj
dokumentaciji i evidenciji)

(1) Ispravka pogresno upisanih podataka u
andragoskoj dokumentaciji i evidenciji se
vr$i na nacin da se pogresno upisana rijec
ili dio teksta precrta crvenom dokumental
olovkom tako da se moze procitati, a iznad
precrtanog teksta upisuje se ispravan tekst.

(2) Ispravka iz stava (1) ovog ¢lana ovjerava
se potpisom ovlaStenog lica 1 peCatom
organizatora obrazovanja odraslih.

(3) Upotreba korekturnog laka za ispravku
pogresno  upisanih
dopustena.

podataka  nije

(4) Promjena podatka na osnovu presude,
rjeSenja ili druge javne isprave, na osnovu
kojeg se mijenja podatak u dokumentaciji
1 evidenciji vrsi se u skladu sa zakonom.

Clan 30.
(KoriStenje podataka)

(1) Podaci iz evidencija utvrdenih ovim
pravilnikom mogu se koristiti samo u
svrhu pradenja stanja 1 preduzimanja
odgovaraju¢ih mjera radi unaprijedenja
obrazovnog sistema, a posebno u
djelatnosti obrazovanja odraslih.

(2) Podaci iz evidencije programa obrazovanja
odraslih mogu se koristiti u svrhu
profesionalnog informisanja.

(3) Ministarstvo treba obezbijediti uslove da
podaci o programima obrazovanja odraslih
budu dostupni javnosti.

Clan 31.
(Dostavljanje podataka)

(1) Organizator obrazovanja odraslih je duzan
na zahtjev Ministarstva dostaviti trazene
podatke.

(2) Za valjanost 1 tacnost dostavljenih
podataka  odgovoran  je  direktor
organizatora obrazovanja odraslih.

(3) Organizator obrazovanja odraslih ima
racunarsku opremu i programsku podrsku
koja omogucéava pristup internetu i
razmjenu podataka sa Ministarstvom.

Clan 32.
(Cuvanje i arhiviranje andrago$ke
dokumentacije i evidencije)

AndragoSka dokumentacija i1 evidencija
utvrdena ovim pravilnikom cuva se i arhivira
na nacin utvrden vaze¢im zakonom o arhivskoj
gradi.

POGLAVLJE V.PRELAZNE I ZAVRSNE
ODREDBE
Clan 33.
(ZateCena evidencija)

(1) Organizator obrazovanja odraslih duzan je
zakljuciti prethodno zate¢enu evidenciju
koje su vodene u skladu s Pravilnikom o
sadrzaju 1 nacinu vodenja evidencija o
ustanovama za obrazovanje odraslih
(,,Sluzbeni glasnik Unsko-sanskog
kantona®, broj: 17/13) nadan 31. 12. 2022.
godine.
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(2) Podaci o polaznicima koji se nalaze u

evidencijama iz stava (1) ovog ¢lana ne
prenose se u nove maticne evidencije
uspostavljene ovim Pravilnikom,
evidencije o njihovom Skolovanju i
zavrsetku programa obrazovanja odraslih
unose se u evidencije koje su vrijedile do
31.12.2022. godine.

(3) Podaci o polaznicima koji se nalaze u
evidencijama iz stava (1) ovog ¢lana trajno
se Cuvaju kod organizatora obrazovanja
odraslih.

Clan 34.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom
donoSenja 1 objavit ¢e se u ,,Sluzbenom

glasniku Unsko-sanskog kantona.*

Broj: 10-02-7153-1/22 MINISTAR
8. jula 2022. godine
Biha¢ Almin Hopovac, prof.



25. augusta 2022. SLUZBENI GLASNIK US KANTONA Broj 25 - Strana 66

Obrazac 001

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

BROJ MATICNE KNJIGE

VODENA OD GODINE DO GODINE

OD REDNOG BROJA DO
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prvi list prazan
BOSNA | HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

UNSKO-SANSKI KANTON stranica (1)

(naziv organizatora obrazovanja odraslih)

(Sjediste organizatora obrazovanja odraslih)

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

BROJ MATICNE KNJIGE

VODENA OD GODINE DO GODINE

OD REDNOG BROJA DO

Redni Nalazio-la se na duZnosti

broj

Potpis odgovomog lica

Prezime 1 ime odgovomog lica
Od Do
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(stranica 2)

UPUTSTVO
za vodenje mati¢ne knjige

Ova mati¢na knjiga vodi se za polaznike osnovnog obrazovanja odraslih.

Mati¢na knjiga poéinje sa rednim brojem I, a zavr$ava s rednim brojem koji ozna¢ava ukupan broj polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih u toku jednog ili viSe obrazovnih perioda. Redni broj pocinje sa 1, a zavr3ava se sa rednim brojem na kraju
mati¢ne knjige.

U jednu svesku mati¢ne knjige unose se podaci za polaznike u toku jedne ili vise Skolskih godina ili vise obrazovnih
perioda, a sveske se Stampaju za 160 polaznika,

Upis polaznika u matiénu knjigu vrsi se poslije upisa polaznika, a najkasnije 15 dana od pocetka nastave.

Upis op¢ih podataka vrsi se na osnovu izvoda iz matiéne knjige rodenih. Imena i prezimena polaznika i op¢i podaci o
polazniku moraju biti u skladu s podacima iz izvoda iz mati¢ne knjige rodenih,

Podaci o prethodnom obrazovanju polaznika unose se za polaznike koji su prethodno zavrsili odredeni razred i u
posebnu rubriku se upisuje naziv ustanove u kojoj je polaznik zavriio posljednji razred, mjesto/sjediste ustanove, posljednji
zavrseni razred koji je polaznik zavrSio uz obavezno navodenje podatka o zavr$enom razredu osmogodisnje ili devetogodisnje
osnovne 3kole, te djelovodni broj i datum izdavanja isprave.

U mati¢nu knjigu na predvideno mjesto unose se podaci o izdatim javnim ispravama.

Podaci se u mati¢nu knjigu unose mastilom ili dokumental hemijskom olovkom najkasnije 15 dana od dana upisa
polaznika odnosno utvrdivanja ocjena na kraju ispitnog roka.

Sve podatke u mati¢nu knjigu upisuje voditelj obrazovne grupe i odgovoran je za redovno i uredno vodenje mati¢ne
knjige.

Podatke u matiénoj knjizi, nakon zavrSetka osnovnog obrazovanja odraslih ili nakon zavrietka osnovnog obrazovanja
odraslih ili nakon prestanka statusa polaznika iz drugih razloga, ovjerava direktor organizatora obrazovanja odraslih svojim
potpisom i pored voditelja obrazovne grupe odgovoran je za taénost podataka.

Mati¢na knjiga je dokument od trajne vrijednosti i organizator obrazovanja odraslih obavezan je Cuvati je na sigurnom
mjestu u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti.

Mati¢ne knjige vode se po sveskama. Samo prva sveska po€inje rednim brojem jedan i redni brojevi se nastavljaju u
narednim sveskama mati¢nih knjiga.
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lzdato uvjerenje o zavrienom ... sines O u .. godine
Izdato uvjerenje o zavrienom ... .. razredu, djel. broj ... od. <woo. godine.
lzdato uvjerenje o zavrsenom ... ... razredu, djel. broj ... —— wood o ... godine,
[zdato uvjerenje o zavrdenom ... oo FOTXO0N, djel. BIOJ ...oovrerpicimivearanscrommaniasas - (. ... godine.
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Potpis voditelja obrazovne grupe ........................ Potpis direk1ora .........ccoooieer v iirveeieens



25. augusta 2022. SLUZBENI GLASNIK US KANTONA

Broj 25 - Strana 71

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA SREDNJEG OBRAZOVANJA ODRASLIH
BROI MATICNE KNJIGE
VODENA OD GODINE DO GODINE

OD REDNOG BROJA DO

Obrazac 002
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BOSNA I HERCEGOVINA (prvi list prazan)
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
UNSKO-SANSKI KANTON

(stranica 1)

(naziv organizatora obrazovanja odraslih)

(mjesto)

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA SREDNJEG OBRAZOVANJA ODRASLIH

BROJ MATICNE KNJIGE

VODENA OD GODINE DO GODINE

OD REDNOG BROJA DO

Redni L . Nalazio-la se na duznosti Potpis odgovornog lica
. Prezime i ime odgovornog lica
broj od do
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(stranica 3)
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OPC1 USPIEH

DATUM

POTPIS VODITELJA OBRAZOVNE GRUPE

Podaci o dopunskim ispitima po Rjedenju o nostrifikaciji — ekvivalenciji 1 RjeSenju direktora Skole

Prestanak statusa polaznika osnovnog obrazovanja odraslih: 1) uspjean zavrietak programa  2) odustajanje  3) ispis (zackrui)
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(stranica 4)

Polaznik-ca je odlukom broj: .............

Na maturskom/zavrinom ispitu koji je polaznik-ca polagao-la u

godine stekao-la uslove za

polaganje zavrinog/ kog ispita.

... godine postignut je sljededi uspjeh:

PREDMET OCJENA PREZIME | IME ISPITIVACA
Napomena:
Prema tome, polaznik-ca je poloZio-la maturski/zavrsni ispit () uspjehom dana
godine i stekao-la stru¢no zvanje / zanimanje
Potpis odgovornog lica
M. P

PODACI O IZDATIM SVIEDOCANSTVIMA

R y Dielavodai broj Gatiica Ime 1 prezime voditelja obrazovne
grupe
Diploma o zavrienoj srednjoj Skoli, djelovodni broj . izdata dana godine.
PODACI O IZDATIM DUPLIKATIMA
Potpis direktora organizatora

Datum izdavanja

Razlog izdavanja

Djelovodni broj

obrazovanja odraslih

Napomena:
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Obrazac 003

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA PROGARMA OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

BROJ MATICNE KNJIGE

VODENA OD GODINE DO GODINE

OD REDNOG BROJA DO
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BOSNA I HERCEGOVINA (prvi list prazan)
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
UNSKO-SANSKI KANTON

(stranica 1)

(naziv organizatora obrazovanja odraslih)

(mjesto)

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA PROGRAMA OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

BROJ MATICNE KNJIGE

VODENA OD GODINE DO GODINE

OD REDNOG BROJA DO

Nalazio-la se na duznosti Potpis odgovornog lica

Redni Prezime i ime odgovornog lica
broj Od do
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Broj Redni broj

Redni Gl R . . polaznika u Datum

broj Prezime i ime polaznika mat.t.éne matiénoj upisa Napomena
knjige knjizi
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
UNSKO-SANSKI KANTON

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

DNEVNIK RADA
PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Naziv i vrsta obrazovnog programa

Djelovodni broj i datum odobrenja za izvodenje programa

Obrazovni period

Voditelj obrazovne grupe

Obrazac 005
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SADRZAIJ
strana
UPUISIVO coviainnniiimsnimminidemsidisasiodisstinvsiisiem i saisnionsaes st e aidia 3
Pregled nastavnih predmeta i andrago$kih radnika. .......coccviviniceinincnicnnnienee. 4
Plan nastavnih sadrZaja PO MJESECHMIA wiu.iiisissssmimssssivssisitisiniio i 7
Spisak polaznika programa obrazovanja odraslih ... 57
DINCVITICTAA e v s ki s anisonsos Foss sy STH S ARG F 5SSO BSOS RRT AT SR 67
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UPUTSTVO ZA VODENJE DNEVNIKA RADA

U Dnevnik rada se evidentiraju podaci o nastavnim predmetima/modulima/ispitima ili nastavnim sadrzajima, o
polaznicima i dragi podaci vazni za pojedinog polaznika ili cijelu obrazovnu grupu tokom izvodenja programa
obrazovanja odraslih za sticanje osnovnog obrazovanja, srednjeg obrazovanja, prekvalifikacije, dokvalifikacije,
osposobljavanja i usavriavanja.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljede¢i nacin:

1. Pregled nastavnih predmeta i andragoskih radnika popunjava ovlasteno lice Organizatora obrazovanja odraslih
na pocetku realizacije programa obrazovanja odraslih. U tabelu je potrebno unijeti sljedec¢e podatke: naziv
predmeta, prezime i ime andragoskog radnika i obrazovni period.

2. Plan nastavnih sadrZaja po mjesecima popunjava andragoski radnik. U tabelu se unose podaci o planiranim
nastavnim sadrzajima i broju planiranih i realiziranih nastavnih sati za svaki nastavni predmet.

3. Spisak polaznika programa obrazovanja odraslih popunjava ovladteno lice Organizatora obrazovanja odraslih
na pocetku realizacije programa obrazovanja odraslih. U tabelu se unose podaci: prezime i ime polaznika i
redni broj polaznika u mati¢noj knjizi.

4. U dnevnik rada andragoski radnici upisuju redni broj nastavnog dana, datum, naziv predmeta, sadrZaj rada na
satu i redni broj nastavnog sata, §to verifikuju svojim potpisom.
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Naziv s Obrazovni Prezime i ime andragoskog Obrazovni
Prezime i ime . . .
nastavnog period radnika period

predmeta andragoSkog radnika oD DO oD DO
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PLAN NASTAVNIH SADRZAJA PO MJESECIMA
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SPISAK POLAZNIKA PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

IRedni
broj

Prezime i ime polaznika

Redni broj polaznika
u matinoj knjizi
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PDSUTNI POLAZNICI Razlog
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Prezime i ime 1 2 3 4 izostanka po
Odrzano PR VRteos! Potpis
Nije O2MN0 ccuecicancasassvosssos ssessenissrssnsnsssssnessissnanssansnonsn godine

(datum) (’Vodilelj obrazovne grupe)
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UPUTSTVO ZA VODENJE DNEVNIKA RADA PRAKTICNE NASTAVE

U Dnevnik rada prakti¢ne nastave se evidentiraju podaci o nastavnom radu u okviru
prakti¢ne nastave, polaznicima i ocjenama praktitne nastave i drugi podaci vazni za
pojedinog polaznika ili cijelu obrazovnu grupu tokom izvodenja programa obrazovanja
odraslih.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedec¢i na¢in:

1. U rubriku ,Imenik polaznika i ocjene prakti¢ne nastave™ upisuju se podaci o
programu obrazovanja odraslih i to: vrsta obrazovanja, struka i zanimanje te ime i
prezime polaznika, razred i ocjena prakti¢ne nastave.

2. U ,.Dnevnik rada prakti¢ne nastave™ nastavnik prakti¢ne nastave upisuje redni broj
nastavnog dana, datum, sadrZaj rada na satu. broj realizovanih sati te podatke o
odsutnim polaznicima.

3. ZabiljeSke nastavnika prakti¢ne nastave odnose se na pitanja znacajna za realizaciju
programa prakti¢ne nastave, organizaciju i raspored rada. posebno u realizaciji
proizvodnog programa.

4. U rubriku ,Radioni¢ki prostor i opremljenost radionice™ nastavnik prakti¢ne
nastave upisuje zabiljeSke u vezi sa uslovima rada u radionickom prostom te
eventualnim intervencijama koje je potrebno izvrSiti u cilju unapredenja uslova
rada.

5. U rubriku ,,ZaduZenje alata i opreme™ nastavnik prakticne nastave upisuje alate i
opremu koje je zaduzio i koristio za provedbu prakti¢ne nastave.
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IMENIK POLAZNIKA I OCJENE PRAKTICNE NASTAVE
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RADIONICKI PROSTOR I OPREMLJENOST RADIONICE

T

s

R R R R RS SR

. ssssas

. . D L LTI R PR P

T P PP T S SR e

T P T T TPy T

srnrees
S — . srnrees
TR . srnrees

Emms R R

P

LT T T T

senmaseranes

LTI TTTTTTT T reeew

L T

. snns .- wrnnn
.
s T P
. . sannass sesrsnssasien Frre—— .
serenes D T T T LT T TP P P
srnmnae srmmsrrasnes FEees) srrsssressersEssasaraasana

e




25.

augusta 2022.

SLUZBENI GLASNIK US KANTONA

Broj 25 - Strana 98

ZADUZENJE ALATA 1 OPREME
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